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Verfahrensdoku-Schnellstart 

Alle Unternehmer müssen bei einer Betriebsprüfung oder Kassen-Nachschau eine 
Verfahrensdokumentation vorlegen können, um erhebliche steuerliche Nachteile zu vermeiden. 

Verfahrensdoku-Schnellstart ermöglicht Ihnen, schnell die solide Basis für eine Verfahrensdokumentation 
zu legen: 

• Tabellendaten ergänzen
• Zutreffendes ankreuzen
• Falls nötig, Texte mit Ergänzungen oder Erläuterungen einfügen
• Abspeichern
• Regelmäßig aktualisieren und als neue Version speichern

Bei „Ergänzungen / Erläuterungen“ kann auf andere Dokumente verwiesen werden, die bei der 
Verfahrensdokumentation mitgelten sollen. 

Wie Sie Verfahrensdoku-Schnellstart effektiv nutzen, erfahren Sie auf den Internetseiten von 
Verfahrensdoku. 

Ansprechpartner Steuerberater 

Ansprechpartner bei Fragen zur Verfahrensdokumentation und Unklarheiten beim nachfolgenden Ausfüllen 
ist Ihr Steuerberater. Er kann beurteilen, ob die von Ihnen erstellte Verfahrensdokumentation ausreicht oder 
wo sie gegebenenfalls ergänzt werden muss. 

Wissenswertes in der Verfahrensdokumentation-Community 

Wenn Sie sich tiefer mit dem Thema Verfahrensdokumentation beschäftigen wollen, finden Sie in der 
Verfahrensdokumentation-Community dazu umfassende Informationen. 

Weiterführende Angebote im Verfahrensdoku-Shop 

Sollte der Verfahrensdoku-Schnellstart aufgrund der Größe Ihres Unternehmens oder des Umfangs Ihrer 
IT-gestützten Verfahren zur Dokumentation nicht ausreichen, finden Sie im Verfahrensdoku-Shop 
Angebote für umfangreichere Verfahrensdokumentationen. 

Copyright 

Verfahrensdoku-Schnellstart ist urheberrechtlich geschützt. Das PDF-Dokument darf ausschließlich zur 
Erstellung einer Verfahrensdokumentation im eigenen Unternehmen eingesetzt werden. Die Weitergabe 
von Kopien des Dokumentes (als Ganzes oder in Teilen) beispielsweise vom Steuerberater an seine 
Mandanten ist untersagt. Verletzungen des Copyrights werden von Verfahrensdoku Inh. Dipl.-Informatiker 
Gerhard Schmidt konsequent verfolgt. 
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Haftungsausschluss 

Verfahrensdoku-Schnellstart 

• berücksichtigt keine Individuellen Fallkonstellationen,
• muss daher immer an die Gegebenheiten des jeweiligen Einzelfalls angepasst werden,
• kann keine möglicherweise zwischenzeitlich eingetretenen Änderungen berücksichtigen,
• kann keine steuerrechtliche und rechtliche Beratung ersetzen.
• ist ohne Gewähr für Vollständigkeit, Richtigkeit und Anerkennung durch die Finanzverwaltung und/oder

Gerichte. Die Finanzverwaltung und/oder Gerichte können abweichende Auffassungen von den hier
zugrunde gelegten Rechtsansichten und Dokumentationsansätzen vertreten oder auch später
entwickeln.

Verfahrensdoku Inh. Dipl.-Informatiker Gerhard Schmidt 

Mariannenstraße 15a
12209 Berlin 
Fon 030 / 31 80 61 41 
office@verfahrensdoku.services 

Internet 
www.verfahrensdoku.services  
www.verfahrensdoku.shop 
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Unternehmen 

Ergänzungen / Erläuterungen 

Firma / Name 

Straße und Hausnummer 

PLZ und Ort 

Telefon 

Telefax 

E-Mail

Web 

Handelsregister 

USt-IdNr. 

Steuer-Nummer 

Steuerberater 

Rechtsanwalt 

Datenschutzbeauftragter 

Bankkonto 1 

Bankkonto 2 

Gegenstand des 
Unternehmens 

Gewinnermittlungsart 

Branchenbesonderheiten 
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